PATVIRTINTA

Viesosios jstaigos Marijampolés pirminés
sveikatos prieziiiros centro direktoriaus
2023 m. rugpjucio 30 d. jsakymu Nr. V -234

ADMINISTRATORIAUS PAREIGINIAI NUOSTATAI
(Psichikos sveikatos dienos stacionaro)

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Administratoriaus pareigybé yra priskiriama specialisty grupei.

2. Pareigybés paskirtis — koordinuoti ir administruoti vieSosios jstaigos Marijampolés
pirminés sveikatos prieziliros centro (toliau — Jstaiga) Psichikos sveikatos dienos stacionaro
pacienty priémimg, lankymasi, apsilankymy ir intervencijy lankomumo apskaita ir statistinius
duomenis.

3. Pareigybés pavaldumas — administratorius tiesiogiai pavaldus Jstaigos Psichikos sveikatos
centro vyresniajam bendrosios praktikos slaugytojui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI ADMINISTRATORIUI

4. Administratorius turi atitikti S§iuos reikalavimus:

4.1. turéti jgijes ne mazesn] kaip aukstaji universitetinj ar koleginj iSsilavinima;

4.2. zinoti teisés aktus, reglamentuojancius psichikos sveikatos prieZilira Lietuvos
Respublikoje;

4.3. iSmanyti asmens duomeny teising apsauga, rastvedybos reikalavimus ir teisés akty
rengimo taisykles, darbuotojy saugos ir sveikatos reikalavimus;

4.4. mokeéti naudotis kompiuterinémis ir informacinémis technologijomis ir dirbti Siomis
kompiuterinémis programomis: MS Word, MS Excel, MS Outlook, Internet Explorer, Elektroniniy
sveikatos paslaugy ir bendradarbiavimo informacine sistema (toliau — ESPB IS);

4.5. gebeti dirbti komandoje, laikytis demokratiniy bendravimo ir bendradarbiavimo
principy, moketi spresti iSkilusias problemas ir konfliktus;

4.6. moketi bent vieng uZsienio kalba.

111 SKYRIUS
ADMINISTRATORIAUS FUNKCIJOS

5. Administratorius atlieka Sias funkcijas:
5.1. pagal specialisty komandos nariy paskyrimus formuoja pacientams skirty intervencijy
tvarkarasScius;

5.2. koordinuoja pacienty dalyvavimg intervencijose;
5.3. susisiekia su pacientu jam neatvykus;
5.4. koordinuoja eiles;

5.5. teikia informacijg naujai atvykusiems pacientams apie Psichikos sveikatos dienos
stacionare teikiamas paslaugas;

5.6. administruoja paciento apsilankymy ir intervencijy lankomumo apskaitg ir statistinius
duomenis,;

5.7. organizuoja medikamenty uzsakyma, saugojima, iSdavimg ir apskaita;
5.8. teisés akty nustatyta tvarka, pagal kompetencijg pildo dokumentacija;



5.9. bendradarbiauja su sveikatos prieziiiros paslaugas teikianciais gydytojais, kitais asmens
ir visuomenés sveikatos priezitiros, slaugos specialistais ir socialiniy paslaugy darbuotojais Lietuvos
Respublikos teisés akty nustatyta tvarka;

5.10. teikia Psichikos sveikatos centro vyresniajam bendrosios praktikos slaugytojui
statistikos ir kitus privalomosios atskaitomybés duomenis Lietuvos Respublikos teisés akty
nustatyta tvarka;

5.11. propaguoja sveika gyvensena, ligy prevencijos ir sveikatos tausojimo bei ugdymo
priemones;

5.12. informuoja apie medicinos prietaisy ir kity jrenginiy gedimus Psichikos sveikatos
centro vyresnjjj bendrosios praktikos slaugytoja ar Ukio skyriaus vedéja;

5.13. pavaduoja laikinai nesantj socialinj darbuotoja atostogy ar ligos metu;

5.14. vykdo kitas administracines, nesusijusias su asmens sveikatos priezitiros paslaugy
teikimu, funkcijas, Istaigos Psichikos sveikatos centro vyresniojo bendrosios praktikos slaugytojo
pavedimus tam, kad biity pasiekti Istaigos veiklos tikslai.

IV SKYRIUS
ADMINISTRATORIAUS TEISES IR PAREIGOS

6. Administratorius turi teise:

6.1. gauti informacija, reikalinga pavestoms funkcijoms vykdyti;

6.2. dalyvauti susirinkimuose, pasitarimuose, seminaruose ir konferencijose, moksliniy
draugijy veikloje, kur nagrin¢jami su profesine kvalifikacija susij¢ klausimai;

6.3. pagal kompetencija teikti pasitilymus dél darbo organizavimo, paslaugy prieinamumo ir
kokybeés gerinimo, [staigos veiklos efektyvumo didinimui

7. Administratorius privalo:

7.1. vadovautis [staigos jstatais, Vidaus tvarkos ir Darbo tvarkos taisyklémis, pareiginiais
nuostatais ir kitais teisés aktais reglamentuojanciais jo veikla;

7.2. laikytis profesinés etikos principy, gerbti pacienty teises ir jy nepazeisti, saugoti
profesine paslapti ir visa informacija apie pacienta laikyti konfidencialia; kitiems asmenims $i
informacija gali buti atskleista Europos Sgjungos ir Lietuvos Respublikos teisés akty nustatytais
pagrindais ir tvarka;

7.3. tvarkyti paciento duomenis, jskaitant sveikatos duomenis, Europos Sajungos ir Lietuvos
Respublikos teisés akty, reglamentuojanciy pacienty asmens duomeny tvarkyma, nustatyta tvarka;

7.4. palaikyti tvarkg ir Svarg savo darbo vietoje, vadovautis Istaigos infekcijy kontrolés
procediiry vadovu, Lietuvos higienos norma HN 47-1:2020 ,,Sveikatos prieziiiros jstaigos. Infekcijy
kontrolés reikalavimai“;

7.5. tobulinti profesing kvalifikacija sveikatos apsaugos ministro nustatyta tvarka;

7.6. bendradarbiauti su kitais asmens, visuomenés sveikatos prieziiiros ir kitais specialistais;

7.7. nepriimti kysiy ir elgtis taip, kad savo veiksmais neprovokuoty paciento, jo artimyjy,
giminaiciy ar kity paciento atstovy, duoti kysj;

7.8. saugiai ir pagal paskirti naudoti medicining ir kitg darbo jranga;

7.9. laikytis saugos ir sveikatos darbe bei gaisrinés saugos reikalavimy;

V SKYRIUS
ATSAKOMYBE

8. Administratorius uz padarytas klaidas, aplaiduma, netinkama jam priskirty funkcijy

atlikimg ar bioetikos reikalavimy pazeidima, taip pat uz kompetencijos virsijimg atsako Lietuvos
Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.




SusipaZzinau, supratau:

(vardas, pavardé)
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